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BK.1711.12 .2014 Rzeszów. dnia 28.05.20I4r.

PROTOKOŁ KONTROLI

Jednostka kontrolowan a (narwa, adres) Zespół Szkół Nr 3 z OddziaŁami
Integracyjnymi w Rzeszowie, kod 3 5 -207
ul. Ptasia 2

Termin orzeorowad zenia kontro li 12-26.05.20I4r.
Imię i nazwisko przeprowadzającego kontrolę
oraz stanowisko służbowe

Adam Łosicki -gł. specjalista z Biura Kontroli
Urzędu Miasta Rzeszowa

Data i m upowaznienia do przeprowadzenta
kontroli

30.04.20I 4r. ORA-O. 0 0 52.2.5 5 .20I 4
podpisaneg o przez Prezy denta Miasta
Rzeszowa

przedmiot kontroli Kontrola gospodarki finansowej j ednostki
samorządowej za 2013 rok w zakresie
wydatków budzetowy ch oraz zgodności
rocznych sprawozdań fi nansowych
i budzetowvch z ewidencią księsowa.

Okres objęty kontrolą 20l3r.

Imię i nazwisko kierownika kontrolowanej
jednostki - stanowisko służbowe i data
powołania.

mgr MariolaTymczyszyn - dyrektor od dnia
1 września 20l2r.
Alicja Wołowiec - gł. księgowa
od dnia lwrześnia 20l2r,

Zespoł Szkół Nr 3 z Oddziałami Integracyjnymi zwany w dalszej części protokołu,,Zespołem"
podlega pod Urząd Miasta Rzeszowa - Wydziń Edukacji.

W toku kontroli ustalono co następuje:

Zesp ół dziŃa na po dstawie następuj ących przepisów prawnych :

- ustawy zdnia7 września199Ir. o systemie oświaty (tekst jednolity Dz.U. z2004r.lr256,
poz,257ż zpóźn, zm.),

- ustawy zdnia}9vłrześniaI994r. o rachuŃowości (tekstjednolity z2002r.Dz.U.ltt76,
poz.694 zpoźn. zm.),

- ustawy z dniaT7 sierpnia2))9t. o finansach publicznych (Dz.U. zż0O9t. nr 157, poz. 1240
zpóźn. zm.),

- rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 201Or.w sprawie szczegóInych zasad
rachunkowości oraz planów kont dla budzetu państwa, budżetów jednostek samorządu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorządolyych zakładow budżetowych,
państwowych funduszy celowych oraz pństwowych jednostek budzetowych mających
siedzibę poza granicarriRzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nt I28, poz. 86I zpóźn. zm.),

- rozporządzenia Ministra Finansów z dnia} marca2}I}r. w sprawie szczegółowej
klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących
ze żrodeł zagraniczttych (Dz. U. nr 138, poz.207),

- ustawy z dnia26 stycznia I982r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity zż006r. Dz. U . ttt 97 ,

poz.674 zpóźn. zm.),

1. Rada Miasta Rzeszowa uchwałąNr XXMI/539|20I2 z dnia 28 lutego 20I2r. z dniem
1 września 2012r.utwotzyłaZespoł Szkół Nr 3 z Oddziałami Integracyjnymi w Rzeszowie,
w skład którego wchodzą: Szkoła Podstawowa Nr 22 z OddziŃarli Integracyjnymi im.
Jarosława Iwaszkiewi cza i GimnaĄum Integracyjne Nr 17 w Rzeszowie.
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, Ww. uchwałą zatwierdzony zostŃzałącznik do Statutu Zespołu Szkół Nr 3.

W związku z powołaniem Zespołu Szkół Nr 3 Dyrektor Zespołu wprowadził następujące
przepisy wewnętrzne:

a).zarządzenie nr ll28.08.20l2 z dnia l .09 .20I2r, w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczeństwa danych osobowych oraz powołania Administratora Bezpieczeństwa
Informacji,

b).zarządzenie nr lll3 .09.2012 z dnia 3,09.2012r. w sprawie ustalenia dokumentacji
pr zy j ęty ch zasad r achunkowo ś c i,

c),zarządzenie nr III|03.09.ż0I2zdnia3,09,ż072r.w sprawie ewidencji i kontroli druków
ści słe go zar achow ania,

d).zarządzenię nr IY 13 ,09.2012 z dnia 3,09.ż0l2r.w sprawie wprowadzenia Kodęksu Etyki
pracowników,

e),zarządzenie nr Yl3.09.2012 zdnia3.09.20I2r w sprawie zasadplanowania szkoleń,
f).zarządzenie nr YIl03.09.20I2z dnia 3,09.20I2r w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania

zamówień publicznych, których wartość nie przekraczawyrażonej w ńoĘch równowartości
kwoty 14000 euro,

g),zarządzenie nr YII1}3.09.2012 z dnia3.09.2012r, dotyczące gospodarowania środkami
ochrony indywidualnej oraz odzieżąi obuwiem roboczym,

h).zarządzenie nr XIII/15,10.2012 z dnia15.I0.20l2r.w sprawie ogłoszenia jednolitego

tekstu Regulaminu Gospodarowania Srodkami Zal<ładoyłego Funduszu Świadczęń
Socjalnych,

i).zarządzenie nr XY 116.10.201ż z dnia 16.10.20l2r.w sprawie Regulaminuvłynagradzartia
pracowników niebędąc y ch nauczycielami,

j).zarządzenie nr XYIIż}I} z dnia I6.10.20I2r.w sprawie ustalenia zasad kontroli zarządczej,
k).zarządzenie nr XYII1ż2.I0.20I2 w sprawie Regulaminu Prucy,
l).zarządzenie nr XYIII1Z3.I0.20I2 zdniaL3.I0,20l2r.w sprawie ogłoszenia Regulaminu

oceny pracy nauczy cieli,
ł),zarządzenie nr XIX123.I0.20I2 z dniaz3.I0.20I2r. w sprawie ogłoszenia Regulaminu

Organizacyjnego,
m).zarządzenie nr XXIV/3O.10.ż012 z dnia30.I0.20l2r.w sprawie wprowadzenia Instrukcji

Kancelaryjnej,
n).zarządzenie nr XXV/06.1 1,2012 z dnta 6,II.20l2r.w sprawie ocen okresowych

pracowników samorządowych.

Po utworzeniu Zespołu podpisane zostały nowe umowy na dostawę energii i tak:

- umowa kompleksowa nr 300|3I0NHIB936|I2 z dnia I.09.20l2r. na dostarczenie paliwa
gazowego za:wartaz PGNiG Warszawa S.A - Biuro Obsługi Rzeszów,

- umowa nr B 57 12 2621 0 z dnia l7 .08.2012r. na dostarczenię energii elektrycznej została
zawartaz Polska Grupa Fnergetycma Obrót S.A w Rzeszowie,

- umowa m 3934 z dnia 16.07.z\I2r.nazaopattzenie w wodę i odprowadzenie ścieków
za,wartazostałaz Miejskim Przedsiębiorstwem Wodociągów iKanalizacji Sp. z o.o

w Rzeszowie,
_ umowa nr 122058 z dnia 3.09.20I2r. na dostarczenie energii cieplnej zostńa zawarta
z Miejskim Przedsiębiorstwem Energetyki Cieplnej Sp. z o.o w Rzeszowie.
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2. Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatków budzetowych jednostki
samorządu terytorialnego ustalono, ze wydatki w Zespole za20l3r. wyniosły ogółem
2941876,41,zl. Zwydatków ogółem szczegołowej kontroli poddano losowo wydatki
zaksięgowane do § 4280-zakup usług zdrowotnych. Wydatki ustalono na podstawie ntżej
wymienionych faktur:
- faktura nr 593M z dnia 30.03.2013r.- badania lekarskie - kwota 229ń zostńazapłacona

przelewem w dniu 22.04.2013r. (WB nr 6312013),
- faktura nr 844M z dnia30.04.2013r.- badania lekarskie - kwota 88zł zapłacona przelewem

w dniu 21.05.20I3r.(WB nr 78l20I3),
- faktura nr 1100M z dnia31.05.20I3r. - badania lekarskie - kwota 2I7,50zł zapłacona

przelewem w dniu 24.06.ż0l3r.(WB nr 9612013),
- faktura nr1343M z dnia29.06.20l3r,-badania lekarskie - kwota 28zł zapłacona przelewem
w dniu l0.07.20I3r.(WB nr I07l20I3),

_ faktura nr 1 5 85M z dnia 3I .07 .20l3r.-badania lekarskie - kwota 35ń zapłacona przelewem
w dniu 19.08.2013r.(WB nr Iż712013),

- faktura nr 1836M z dnta 30.08.2013r.- badania lekarskie - kwota 426zł zapłacona
przelewem w dniu 9.09.20I3r.(WB nr I40l20I3),

- rachunek nr 6012013 z dnia 1.10.2013r.- badania lekarskie - kwota 30ń oraz rachunek nr
625 zdnia3.I0.2013r.- badania lekarskie - kwota 40złzostŃy zapłacone gotówką (RK nr

5lBl20I3 za okres od 1-3 1.10,2013r,pod pozycją nr 5 w raporcie),
- faktura nr 2115M z dnia30.09.20l3r.- badania lekarski - kwota 285zł zapłacona przelewem
w dniu 2I.I0.2013r.(WB nr17 l l20I3),

- faktura nr23]6Mzdnia3l.10.20l3r.-badania lękarskie - kwota I71złzapłaconaprzelewem
w dniu 2I.IL}}I3r.(WB nrI8I 12013),

_ faktura nr ż531M z dnia 29.II.20I3r.- badania lekarskie -kwota 3I4ń zapłaconaprzelewem
w dniu9. 12.201 3r.(WB nr I93 l20I3).

Faktury były opisane, opieczętowane i sprawdzone pod względem merytorycznym, formalnym
i rachuŃorym otaz zatwięrdzonę do zapłaty przez upowamione osoby w przepisach

wewnętrznych, Nie stwierdzono nieprawidłowości.
Łącznakwota wydatków ww. paragrafie wyniosła ogółem 1863,50zł ibyła zgodnaze
sprawozdanie Rb-28S.

3. W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano następujące sprawozdania złożonę ptzez Zespół do

Wydziału Budzetowego Urzędu Miasta Rzeszowa w 20I3r:

a). sprawozdanię Rb-28S z wykonania planu wydatków budzetowych jednostek samorządu

tery.torialnego, w8 rozdziałów za 20I3r, przedstawi a poniższatabela:

243382280101- Szkoła
27t9I4801 10
II9I9,ż080l46 - Doksźałcanie nauczycieli

80195 - Pozostała dziŃalnośó
I419I.158 5 1 54 - Przeciwd ziŃanię alkoholizmowi

t80429.1685401- Swietlice szkolne
16493,2285415- Pomoc materialna dla uczniów

atki są zgodne zzęstawieniem obrotów i sald.

il,rtąłrwC,



0690 - duplikaty
itvmacii szkoln

Rb-27S z u dochodów budżeto za20I3t,

Wykazane wyżej dochody są zgodne zestawieniem obrotów i sald.

Razem dochody wyniosły żI30,80zŁ,którę zostały odprowadzone na konto budZetu mtasta,zaŚ

ostatnia wpłata do budzetu miasta wysokości 1957,80zł zostŃawpłacona w dniu
1 8. 1 0.20 1 3r.(WB nr|6l l20I3).

ust.1 ustawy o finansach publiczn za20l3r.

W@sprawozdaniaRb.34zzęstavłięniemobrotówisaldniestwierdzono
nieprawidłowości.

Zespół złożył sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiązai wg
i gwarancji zaI,IIJII i IV kwartał 20I3t, - negatywne.

tytułów dłuznych oraz potrąceń

Równiez złożyłnegatywne sprawozdanie Rb-N o stanie należnościor az akty wów fi nan s olvych.

4. Napodstawiezestawieniaobrotówisaldzaokresod1.01 ,20I3r.do3LI2.2013r.uStalonO
niżej wymienione zobowiązania i należności:
- konto 201 saldo Wn w wysokości 0,00zł, saldo Ma w wysokości l5624,8tzł,
- konto 225 saldo Wn w wysokości 0,00ń, saldo Ma w wysokości I39I7zł,
- konto 229 saldo Wn w wysokości 0,00zł., saldo Ma w wysokości95838,79zł,
_ konto 231 saldo Wn w wysokości 0,00zł, saldo Ma w wysokości t68897,83zł,
- konto 234 sa|do Wn w wysokości 10737,20zł" saldo Ma w wysokości 0,00zł.

Szczegołowej kontroli poddano zobowiązania zaksięgowanę na koncie 20I z tytułu rczltczęń
z kontrńentami:
_ faktura nr 8526lEZlIżl20I3 z dnia3I.I2,2OI3r.- woda i odprowadzenie Ścieków - kwota

47 8,82ń zostńa zapłaconaprzelewem w dniu 2 I .0 I.20 1 4r. (WB nr I 0 l 20 I 4),

ł/

c).sprawozdanie Rb-3 4 zv,rykonania dochodów i wydatków, o którym mowa w art.ŻŻ3

l9030,000750-dochody z naimu i dzię
I43,65

57893,400970-żywienie

1069I.4942I 0 -zakup materiałów i

310,00
4240 - zaklq pomocy naukowych,

dvdaktycznych i książek
1I582.70427 0 -zakup usłu g remontowych
59558.364300-zakup usług pozostałych
82142,55
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- faktura nr FVT/MPP/00039079 10:114 z dnia4.O1,20l4r,- telefon stacjonarny - kwota

30,63zNzapłacona przelewem lv dniu 21.u.zaur.(WB nr 1612014),

_ faktura nr ClPl 167336411312/0000l zdniaż,O|.2014r. - energia elektryczna - kwota

2a65,4gń zapłaconaw dniu 17 -0ż.2aI 4r,(WB nrż5 Da14),.

_ faktura nr10833/i212013/FVS Z z dnia3|.-l2.2014r.- energia cieplna - kwota |Ż990,93zł

zapłaconaprzelewem w dniu 16,01.2014r,(WB nr 7l20l4),
_ fakturanr310/F/FBpl1547allż/l3 zdnia17.I2.20I3r.- gazziemny - kwota 58,94ń

zapłacona przelewem w dniu 1,7.a2,20I4r,(WB nrż5/7014),

Wyiej wyŃenione dokumenty były sprawdzone pod względgm msrytorycznyrn, formalnym

i rachunkow yrn oruz zattvietdŹon-e do Żapłat p.r.Ź upo*żnione osoby, Zobalviązania

w wysokości 1562418lzł są zgodne z krvotą wykazaną w sprawozdaniu Rb-28S za 2013r,

Na koncie 2ż5 wykazano zobowiązania w wysokości 13917ńW tym na|eżny podatek

w kwocie I3?85ZŁi opłata za odpady komunalnc w kwocie 63żń,

Na koncie Zż9 vlykazano zoborviązaniaw wysokości 95838,79ń ztytułuodprowadzenia

składek na ZUS i fundusz pracy.

Na koncie ż31 wy-kazano zobowiązania w wysokości 168897,83ń z tytułu wypłacenia

trzynastki za20:3t.w kwocie 159880,54zł w dniu 4,03.2014r. i dodatkowego Wynagrodzęnia

,ryrritu3ą"u z art.30 wypłacotre w kwocie 9a17,29zł w dniu ż9.aI.201l4r,

Na koncie 234 vqkazane są należności z tytułu zadłużęnia,pracowników korzystających

z pożyczek z zal<ładowego funduszu świadczeń socjalnych na dzień 3l ,L2,20l3r,

w wysokoś ci Ia7 37,20zł.
W zakresie wysokości sald nalezności i zobowiązńprzedstawionych księgach rachunkowych

nie stwierdzono nieprawidłowości.

5. Dyrektor Zespołu na podstawię art. 47 ust.2 ustawy z dnia 26 stycznia 1 982r, , Karta

Nauczyciela (tekst jeonÓlity z 2a}6r. Dz. U. W 97, poz.674 z póżn, zm,) oraz rozporządzenia

Ministra EdŃacji Ńarodo*ej i Sportu (Dz. LI. z201lr. nr 128, poz,1418) ptzyznŃ w 2013r,

nagrody dla nauczycieli:

_ pismem nr ZS3_1 1|103120:13 z dniaż7 .02.20I3t, ptzyznafio nagrodę

jubileuszow ązal1'litpracy w wysokości 150% miesięcznego wynagrodzęnia, Nagroda

została naliczona (lista iłac ru yzb3 z dnia?7 ,a2.20l3r.) i wypłacona w kwocie 6340,80zł

brutto w dniu27,02.2013r.(WB nr 31/2013),
_ pismem nr ZS3_1 tittstzotz zdnia31,08,2013r.przyznano nagrodę

jubileuszow ąza11latpru.y w wysokości 100% miesięcznego wynagrodzenia, Nagroda

została naliczona trista płuó nr litzsztzgl3 z dnia 2.a9.ż0l3r.) i wypłacona w kwocie

43619lńw dniu ż.09.2aBr. brutt (WB nr 136lż013),
_ pismem nr ZS3-11 tll6l20t3 zdnia31.08.20l3t, prZyznano nagrodę

jubileuszow ą^zŚ-iitpracy w wysokości 100% miesięcznego Wynagfodzenia, Nagroda

zostałanaliczonałii.ru płu. * llizsstzot3 z dnia ż.19.żafir,) i wypłacona w kwocie

48a039ńbrutto w dniu 2.a9.ż}l3r{WB nr 136/2013),
.pismemnrZS3.S'1150.1.2013zdnia2.09.}a].]r,pruyananonagrodę

jubileuszow ąza?5 iat pracy w wysokości 100% wynagrodzenia miesięęZnęgo, Nagroda

została naliczona |lirtu płu. * 33'lzs3l20t3 z dnia2,0i,zo t r,,; i w3,płacona w kwocie

4190,8.0zł w dniu 2.09.2013t (WB nr 13ó12013),

]!
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Dyrektor Zespołu na podstawię art,37 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
opracownikachsam<lrządowych (Dz.U.w2ż3,poz.1458) aruzrozporządzeniaRady
Ministrów z dnia 18 marca 2009r.(Dz. U. nr 50, poz.398) przyznał nagrodę dla:

- pismem nr ZS3-11lll4/2013 zdnia6.a8.2aL3r. przymń
nagrodę jubileuszowąza 40lat pracy w wysokości 300% wynagrodzenia miesięcznego,
Nagroda została naliczona (lista płac w 30lZS3l20i3 z dnia 5"08,2013r.) i wypłacona
w kwocie 6004,80zł brutto w dniu 6.08.20l3r. (WB nr lż3l20l3).

Łączna kwota wypłaconych na gród j ubileus zowych wyniosła 2 569 8 r7 azł.

Na podstawie świadectw pracy i umów będących w aktach
ustalono, że prawidłowo wyliczono lata pracy, a r.vypłacone
zarobkowymi.
Ponadto Zespół wypłacił dla odprawę
w wysokoŚci 3780 zł brutto z tytułu tazwlązan:m umowy o pracę na podstawie ań.30 § 1, pkt,2
Kodeksu Pracy. Na podstawie akt osobowych ww. pracownika. listy płac nt 49/ZS3l20l3 z dnia
25.1I.20I3r, oraz WB nr l48l20|3 stwierdzono, ze odprawa została naliczona i wypłacona
zgodnie z art. 8 ustaqv dnia 13 marca 2003r, o szczególnych zasadach rozwiqzywania
z pracownikami stasul,tków pracy z przyczyn nie dotyczqcych pracowników (Dz.U. z ż0O3r., nr
90, poz. 844 z późn.zm,),

Dyrektora Zespołu poinformowano, że zgodnie z § l6 pkt.Z,lit, h Regulaminu
przeprowadzania kontroli przysługuie prawo wniesienia wyjaśnień i zasftzeżeń co do ustaleń
zawartych w protokole kontroli.
DyT ektor Zespołu stwierdził, żę nię wnosi zastrzężęń.

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplatzach z których jeden
przekazano Dyrektorowi Zespołu Szkół Nr 3 z Oddziałarni Integracyjnymi Pani mgr Marioli
Tymczyszyn.

Rzeszówo dnia 28 maia2014 r.

osobowych ww. pracołvników
nagrody były zgodne z kańami

Kontrolując_v
\"*
} ,i ..s ł ł/,

Adam Łosicki

Dyrektor
Zespolu Szkół Nr 3

i ,, .,
mgr Mariola Tymczysryn


